创业人才培养学院第二届管理班学生毕业论文工作进程安排
	阶段
	日期
	责任人
	工作内容

	准备阶段
	2012年10月-11月初
	教学科
	向有关教师征集毕业论文题目，并整理汇总

	
	2012年11月中旬
	教学科
	学生选题

	
	2012年11月下旬
	教学科
	公布学生选题结果

	
	第14周

2012年12月初
	指导教师
	向学生下达《毕业论文任务书》，指导学生收集资料，选择外文资料，撰写文献综述与开题报告

	撰写阶段
	第15-17周

2012年12月28日前
	指导教师
	指导老师督促学生做好开题报告，审阅并修改学生的外文翻译、文献综述与开题报告，签字完毕，交教学科

	
	下学期第4周之前

2013年3月15日前
	学生和指导教师
	完成论文初稿；指导教师提出具体修改意见和格式要求

	
	第4-7周

2013年4月12日前
	学生
	完成论文修改，将论文毕业文、论文考核材料定稿提交交教学科

	成绩评定阶段
	第8周

2013年4月中旬
	毕业论文工作领导小组
	成立答辩领导小组

	
	第9-11周

4月22日-5月10日
	指导教师
	审核学生毕业论文终稿，写出详细评语，  评定成绩

	
	
	评阅教师
	审阅学生论文终稿，写出详细评语，  评定成绩


	
	第12-13周

5月13-5月24日
	答辩领导小组和答辩小组
	组织论文答辩；答辩小组审查学生答辩资格，根据学生答辩情况，评定答辩成绩

	
	第14周

5月27日-5月31日
	教务科
	统计成绩，整理归档论文


